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Inleiding

Deze cursushandleiding gaat uit van de standaardversie van Decade Financials. Het is
daarom mogelijk dat de loginprocedure en/of de schermen die u van Decade Financials in
beeld krijgt, iets afwijken van datgene wat u hieronder beschreven vindt. De wijze waarop u
moet handelen is wel altijd dezelfde als in het cursusboek.

Elke functie wordt eenvoudig maar duidelijk beschreven, al dan niet met behulp van
schermvoorbeelden, om u als gebruiker op een eenvoudige manier wegwijs te maken in
Decade Financials.

Voor een uitgebreide beschrijving omtrent de werking van de verschillende schermen en het
gebruik van de buttons en functietoetsen verwijs ik u naar de gebruikershandleiding
versie 3.

Doelstellingen van deze cursus
e Inrichten aanmaanprocedure
¢ Aanmaken van aanmaningen
e Afdrukken van aanmaningen
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1 Inrichting aanmaanprocedure

1.1 Inrichting

Als eerste dient een aanmaanprocedure aangemaakt te worden. In Decade gaan we naar
financiéle administratie, inrichting, subadministratie en dan aanmaanprocedure. Klik deze
met de rechtermuisknop aan en kies voor nieuw gegeven toevoegen.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E‘rz|
Bestand Bewerken Window Help g?ﬁ?ﬁﬁiﬁiﬁg
@ r Ak GEB% E RiGIEN?
o el O e L < 71/| & Gemeents &
— 6‘-@: Financiele administratie ] =
+'F é‘@? Inrichting Aanmaanprocedure PRIV
: 0] Pakket Omzachrilving  Privaatrechtelike ssnmaanprocedure
— =2} Beveiliging Max. sanmaningen |3
= a0 sdministratie Aanmanen | Ja -
; w0 BT Soort sanmaning | Aanmaning per factuur -
e E_1 Betalingsverkesr Taal  Mederlands -
B valita genevens Actie genereren | Ja -
-}@? Sub-administraties Geblokkesrd | Mee %
=§'1 Crediteurengroepen
=§'1 Debiteurengroepen
=) Aanmaanprocedures
= PUBL / Publiekrechtelike aanmaanprocedurs
- = Terminennrten
Toelichting
Aanmaanprocedure: code van de aanmaanprocedure
Omeschrijving: omschrijving van de aanmaanprocedure
Max. aanmaningen: aantal keren dat er aangemaand wordt
Aanmanen: ja of nee

Soort aanmaning: een rekeningoverzicht van alle vervallen facturen of aanmanen per
factuur. Als er aanmaankosten zijn, is het verplicht om per factuur aan

te manen.
Taal: Nederlands
Geblokkeerd: als de aanmaanprocedure niet meer gebruikt mag worden, dient deze

op ja gezet te worden.
F10 om het bovenstaande toe te passen.

De aanmaanprocedure is aangemaakt en nu moeten de termijnen en nummerranges nog
verplicht aangemaakt te worden. Het intrestpercentage is optioneel. Klik op het plusteken
voor de aanmaanprocedure en de volgende opties verschijnen in beeld:

e Termijnen

e Intrestpercentages

e Nummerranges
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1.1.1 Termijnen

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |Z”E”z|
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

Hi@Z v B &% E & 4582

@? ar *
— G‘-ED: Financiele administratie 2 =
il e—)-@? Intichting Termijn |1
:_ -0 Pakket martsl dagen 5
— &0 Beveiliging Interest vanaf | Vervaldatum -
= B Administratie Component | -
2E) A0 BT Betaingsstatus | 1@ harinnering ~| i
» E>—D Betalingsverkeer Actiestatus | v|

B valta CEnEvEanS Actiesoort | v|

cHZ Sub-admiristraties
=) Crediteurengroepen
=§'1 Debiteurengroepen

=§'1 Aanmsanprocedures

=l PRIV / Privaatrechteljke aanmaanprocedure

Termijnen

Toelichting

Termijn: de termijn wordt hier ingevuld. 1, 2, 3 evt. kunnen hier ingevuld worden.

Aantal dagen:het aantal dagen bepaalt wanneer de 2° termijn van de aanmaning
gegenereerd mag worden. In bovenstaand voorbeeld is het 14 dagen na het
genereren van de 1% aanmaning toegestaan om de 2° aanmaning te
genereren.

Intrest vanaf: vervaldatum, documentdatum, uiterste betaaldatum vorige aanmaning kunnen
hier ingevuld worden. De keuze in deze rubriek bepaald de berekening van de
rente / interest.

Component: hier kunnen de aanmaankosten / dwangbevelkosten ingegeven worden.

Betalingsstatus:de status waarin de factuur terecht moet komen. De betalingstatus na de
eerste termijn is herinnering. Dit houdt in dat na het genereren van de eerste
aanmaning de facturen de betalingsstatus herinnering krijgen.

Actiestatus: indien een actie aan een aanmaning gekoppeld wordt, wordt hier de status
lopend aangegeven.

Actiesoort:  het soort actie dat ondernomen dient te worden, nadat de aanmaning
gegeneerd is.

Bij elk termijn kan een standaardtekst meegegeven worden. Deze tekst wordt overgenomen
als vanuit Decade een aanmaning afgedrukt wordt. Indien van de variabele Word lay-out
gebruik gemaakt wordt, zal deze tekst niet op de aanmaning verschijnen en is het niet
verplicht deze in te vullen, maar wel raadzaam, omdat bij het grootboek deze tekst
verschijnt.
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1.1.2 Intrestpercentage

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A |
Bestand Bewerken Window Help g?ﬁiﬁfﬁfiﬁg
W& P FeBel %% E @GIE?
@? it X
— 9—@: Financiele administratie G =
4 6_).@: Inrichting Ingangzdatum |E|1-EIE-2EIEI?
- 0 Pakket Percentace |4|
— [ Beveiliging
= - Administrati
o e BT i
A =2 Betalingswerkeer
A valuta gegevens
—)-Q: Sub-adminiztraties
=§'1 Crediteurengroepen
= Debiteurengroepen
=) Aanmaanprocedures
PRIY [ Privastrechteljke sanmasnprocedurs
Tetmijnen
Mummerranges
Styleshests
= PLBL / Publiekrechtelijke asnmaanprocedurs
e Eb Trvmiimemeadae
Toelichting
Ingangsdatum: vanaf wanneer het intrestpercentage gebruikt mag worden
Percentage: het percentage dat voor de intrest geldt.
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1.1.3 Nummerrange

Per aanmaanprocedure dient een nummerrange aangemaakt te worden. Indien er meerdere
clusters zijn en voor elk van deze een aanmaning gegenereerd wordt dienen per cluster
nummerranges aangemaakt worden.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help ::Eiz‘:’gﬁzﬁssﬁg
Ak BRI E R OIE?
o i i 4 Gemeente A
— 6‘-@: Financiele administratie fd =
] é—@? Inrichting Cluster | Germeente A =
= ) Pakket Jaar 2007
_ E- Beveiiging Eerste nummer 200710001
= B Administratie Laatste nummer 2007999389
; 00 eTw Laatst gebruikte nr
- [ Betalingsverkesr :
0 Valta gegevens
-}-1;;.: Sub-administraties
=) Crediteurengroepen
=§'1 Debiteurengroepen
- 2 Aanmaanprocedures
é‘@ PRIY ! Privastrechtelike asnmaanprocedure
Go- Terminen |
i=F Interestpercertages
(- Nummerranges
E-S) Gemeerte & 2005
(=) Gemeerte & f 2006
F-S Gemeerte B /2005
-5 Gemeerte B/ 2006
-5 Gemeerte B f 2007
- Stylesheets
Toelichting
Cluster: cluster waarvoor de aanmaningen gegenereerd worden
Jaar: jaar van de aanmaningen
Eerste nummer: start nummer van de aanmaningen
Laatste nummer: laatste nummer van de aanmaningen

Laatst gebruikte nr: wordt automatisch gevuld, zodra de eerste aanmaning gegenereerd is
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1.2 Aanmaankosten

De kosten voor het aanmanen en versturen van een dwangbevel dienen in Decade ingericht
te worden. Dit kan middels een uploadsheet aanmaankosten. De kosten worden op de
volgende locatie weergegeven.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

Bestand Bewerken Window Help

B v BB &% mE & 582

9‘@? Financiele administratie fd
ﬁ Inrichting = Aanmzanprocedure | Publiekrechtelijke aanmaanprocedure ~

3 Relatisheheer Termin 1

G- % Relatie parameters Ondergrens 0.00

E Onderhouden relaties Bovengrens 45389

- éﬂ Raadplegen relaties Aanmaankosten E.00

=2 Aanmaningen valdta | Eyuro -
-}@? Drwvanghevelen
ﬂ—)— =§'1 Az
=] 1
>-|;J 1 7434 1999999999 99 1 14 f Publiekrechielike aanmaanprocedure
>'|;EJ 219170719214 .99 71310/ Publiekrechteljke asanmaanprocedure
>-|§ 2719215 71925099 71313 [ Publiekrechteljke aanmaanprocedure
>-|:EJ 2119260 719304 99 7 1316 J Publiekrechtelike aanmaanprocedure

= 2419305 /193499971319 7 Publiekrechtelijke aanmaanprocedure

= 2 /19330719394 .99 /1322 / Publiekrechtelike aanmasnprocedure
=) 2719395 /1943999 /1325 f Publickrechtelike aanmaanprocedure
>-|§ 2719440 r194584 99 1 1328 [ Publiekrechteljke aanmaanprocedure
>-|;EJ 2719485 7195299971331 J Publiekrechtelijke aanmaanprocedure
>‘|§ 2019530 71937499 7 1334 § Publiekrechtelike aanmaanprocedure

= 2 /19575 7 19619.99 71337 § Publiskrechtelike aanmasnprocedure
= 2 /19620 /19664 99 /1340 f Publiekrechtelike aanmaanprocedure
>-|;EJ 2 119665 71970999 7 1343 / Publiekrechtelike aanmaanprocedure
>‘|§ 2019710719754 .99 7 1346 § Publiekrechtelijke aanmaanprocedure
>-|§ 2719755 11979999 11349 f Publiskrechteljke aanmasnprocedurs

=/ 2719800 719344 93 71352 § Publiekrechtelike aanmaanprocedure
>-|§3 2119545 11955999 /1355 [ Publiekrechteljke aanmaanprocedure

it I |11

T R R N R SR R R N WY Y R S = W M R B

Zodra een aanmaning aangemaakt wordt, zullen de kosten automatisch aan de betreffende
factuur gekoppeld worden.

Toelichting

Aanmaanprocedure type aanmaanprocedure waarop de kosten betrekking hebben
Termijn termijn waarop de kosten betrekking hebben

Ondergrens vanaf welk bedrag dienen de kosten gerekend te worden
Bovengrens tot welk bedrag dienen de kosten gerekend te worden
Aanmaankosten de kosten die in rekening gebracht worden

Valuta euro
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2 Aanmaken aanmaningen

2.1

Genereren Aanmaningen

Wanneer de inrichting afgerond is, kunnen de aanmaningen aangemaakt worden. We
beginnen als eerste met het genereren van de aanmaningen.

Klik genereren aanmaningen aan en een criteriascherm verschijnt in beeld. Vul de benodigde
gegevens in het scherm in.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help

CEX
UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

'EN=E

a4

6"@2 Financiele administratie
ig Intichting

CHEa Relaticheheer

G- =) Relatie parameters
- =) Raadplegen relaties

B
CHES Aanmarningen

=

LR e

@23 Dwanghevelen
&3 Externe relsties
&2 crocthosk

@423 Facturen

EED Betalingverkesr
2| BTv-aandifte

[N | Budgetten

AR afsiitingen

fe= 0 | Uitgebreide budgettering
@B vaste activa

d

Toelichting
Cluster
Aanmaanprocedure
Aanmaantermijn
Debiteurengroep
Relaties

Betaling statussen

Factuursoort

PR Rk BRI E R G

G- =) Onderhouden relaties

=§'1 Redistreren aanmaningsregeks
=§'1 Cortroleren aanmaningen

5| erwerken asnmaningen

@ Afdrukken sanmaningen

% Afcdrukken herinneringen privastrechtedj

= ?

{22} ereran aanmaningen s

Hoe te starten
Cluster: |GemeenteA v|
Aanmaanprocedure: |Prwaatrechte\ijkeaanma... v|
Aanmaantermijnen: Van ’1_ Tim ’3_
Dehiteurengroep: |Algemene debiteurenaroep v|
Relaties: Wan | & T =
Betalingsstatussen: “an | | Tm | -
Factuursoort: | v|
wervaldatum: |25-06-2007
Uiterste hetaaldatum: ’W
Einddaturn interest [25-06-2007
Defaults ‘ [ Afhreken

cluster waar de aanmaningen voor aangemaakt worden

klik het boxje open en selecteer de betreffende aanmaning

1t/m1

klik het boxje open en selecteer de betreffende debiteurengroep, niet
verplicht

kan ingevuld worden als je voor een specifieke relatie aanmaningen wilt
genereren, anders deze leeg laten

vul hier de status in waar de betreffende facturen zich in bevinden

(1 termijn is akkoord, 2% termijn is 1° aanmaning, 3° termijn is 2°¢
aanmaning in dit voorbeeld)

klik het boxje open en selecteer de betreffende factuursoort, is niet
verplicht
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Vervaldatum datum waarop de facturen vervallen zijn

Uiterste betaaldatumdatum tot wanneer de aanmaning / herinnering geldt, dus uiterste
betaaldatum van de ‘te genereren’ aanmaningen / herinnering

Einddatum interest datum tot wanneer de bankafschriften verwerkt zijn

Voorbeeld

Nadat de aanmaningen gegenereerd zijn, komen deze bij zowel bij registreren als

controleren aanmaningen te staan. In de status registreren kunnen aanmaningen verwijderd
worden.
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2.2 Registreren aanmaningen

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help

HIZ» &bl

B ElEIL I ?

=

— F,.‘-Ej Financiele administratie =] =
il :tg Intichting Aanmaningsrummer | 2007100012000 -

:_ “HL Relatieheheer Administratie | Gemeente A -

— (- =) Relatie parameters Factuur 20080001

= - =) Onderhouden relaties Betaattermin | 1

S - =) Raadplegen relaties Bedray 50.00

» ‘3"@: Agnmaningen Aanmaanprocedure | Privaatrechtelijke aanmaanprocedure ~

% GEenereren aanmaningen Aanmaartermin |1

=§'1 Redistreren aanmaningsregels
00520001 /20050001 /5000

= Cortroleren aanmaningen

=

@ Afcrukken sanmaningen

Mieuw gegeven toevoegen

Bren

“Yervwerken aanmaningen

Afdrukken herinneringen privastrechtelik

Tevens kunnen aanmaningen handmatig ingebracht worden. Om de aanmaningen te
verwerken, ga je naar controleren aanmaningen.
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2.3 Controleren aanmaningen

Selecteer alle aanmaningen. Klik op de eerste aanmaning en op de laatste, maar houdt

hierbij de shift toets ingedrukt. Nu worden alle aanmaningen geselecteerd. Klik op de
rechtermuisknop en kies voor later.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

B g v Rk @&/ B RIGIERI

4 N it

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

v

9—@: Financiele administratie = =
ﬁ Intichting

THL Relatieheheer

- =) Relatie parameters

&
- 2| Onderhouden relaties
2

o~ =) Raadplegen relaties

it I |11

-}-1;;.: Aanmaningen

GENEereren aanmaningen

= =§'1 Redistreren aanmaningsregeks
200520001 f 20050001 J 5000

= 200710001 § 20060001 f 50

= E Controleren asnmaningen

Werwerken aanmaningen

—@ Afdrukken sanmaningen

Afcdrukken herinneringen privastrechtedij

De aanmaningen worden nu gereed gezet. De aanmaningen kunnen nu definitief verwerkt
worden.
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2.4 Verwerken aanmaningen

De aanmaningen worden via verwerken aanmaningen definitief klaargezet om afgedrukt te
kunnen worden. Ga naar verwerken aanmaningen.

Klik verwerken aanmaningen aan en het volgende scherm verschijnt.

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A IZIIEEI
Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

SOFTWARE SOLUTIONS & LIFE

B@r Bk B8R E &I 5GIEN ?

GHES Financiele administratie Hoe te starten

Intichting

~
= Relatieheheer

Cluster: |GemeenteA '|

IeE R o Danhoek: |Mem0naa| v|
=] Underhouden relaties

= Ferinde: 2007 |6
G- 2| Raadplegen relaties |—

-
CHEs Aanmaningen

- 2| Relatie parameters

Tl Dt | TR

[E| Genereren aanmaningen

=§'1 Registreren sanmaningsregels

=) Cortroleren sanmaningen

E kEn Sanmaningen
I & folrukken sanmaningen
% Afcdrukken herinneringen privastrechbed
(=S| Drvangbevelen

©E Externe relaties

&2 Grootbosk

@23 Facturen

EED Betalingverkesr

2| BTv-aandifte

[N | Budgetten

AR afsiitingen

fe= 0 | Uitgebreide budgettering

B0 Vaste activa [ ok | [ pemuts | [ areken

Al

Toelichting

Cluster de cluster invullen waar de aanmaningen voor aangemaakt dienen te worden

Dagboek klik het listboxje open en vul het betreffende dagboek in. Dit dagboek wordt
alleen gebruikt als er kosten zijn, zoals bijvoorbeeld aanmaankosten,
dwangbevelkosten

Periode jaar en maand, waarin de gegevens (kosten) geboekt worden

Klik op OK en de aanmaningen worden nu aangemaakt. De aanmaningen kunnen
rechtstreeks vanuit Decade afgedrukt worden. Dit geldt alleen voor de klanten die maatwerk
voor de aanmaanlay-out hebben. De onderstaande stap wordt hiervoor gebruikt.
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2.5 Afdrukken vanuit Decade

Klik afdrukken herinneringen aan en vul het onderstaande scherm in:

& Servicedesk 3.2.3.0.0 (aangelogd als decade@cursus) Adm : Gemeente A- Cluster: Gemeente A

Bestand Bewerken Window Help UNIT4AGRESSO

B gr Ak @& B &5 8

[

CHER Financiele administratie Hoe te starten Rappoparameters

Intichting

~
= Relaticheheer

Administratie: 57
Relatie parameters | Gemeente A |

Aanmaanprocedure: |Privaatrechte|ijke aanma... '|
L 2 oo s Aanmaningsdatum: [30-08-2007

L Termijn: van [1 | Tim 3

Sl e Datum dagtekening: 30-06-2007

i — - Betalingen bijoewerkt tim: 30-06-2007
= Interne bankrekening: |?Rﬁnn7RRﬂIEING &

Ondethouden relaties

Tl |t | T

) Controleren ssnmaningen
% “ervwerken aanmaningen

@ Adfdrukken sanmanincen

Afdrukken herinneringen privastrec
= | Drwvanohevelen

®4E3 Externe relaties

B2 Groothosk

@23 Facturen

[N | Betalingarkesr

A2 BTV aanite

e+ Budgetten

=2 | Afslutingen

e Litgebreice budgettering

B2 Vaste activa | o | | perauts | [ amreken |

Klik op OK en de aanmaningen worden in een report aangemaakt en kunnen afgedrukt
worden.
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3 Aanmaningen afdrukken met variabele Word lay-out

3.1 Ophalen aanmaangegevens

Ga naar Excel en open het bestand Dfaanmaningen_data.xls. Kies voor macro’s inschakelen
en het bestand wordt geopend.

EA Microsoft Excel - DFAanmaningen_data ; =&l x|
J@ Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Wenster Help ;Iill“
D2E2SRY $RBS o = @ & 8lE WP -0,
| avial -0 -|B 7 U(SEE=E|5 %m il
|

| Banmaningen = YT Afdrukken ~ |

i=

c [ o | E | F | G | H ] J | K [
Aanmaningn Aanmanings  Uiterste Rente Aanmaan  Aanmaan  Aanmaanbedrag Bedrag OCREB  “aluta Betalingskenmerk  Betalingskenmerk Bet|
urmrner daturm betaaldatum berekend tot bedrag bedrag in | in centen 1-4 58
eurn

m

m

1
2
3

"4
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Ga naar aanmaningen links onder de knoppenbalk, kies voor ophalen aanmaangegevens.
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Vul het onderstaande scherm in:

Decade Financials Afdrukken Aanmaningen ¥ersie 2.0.11 x|
User Id I
Password : I
[ratabase I
Cluster : I
Van aanmaningsnt I Ler : I
“an aanmaankermijn I Ler I
Aanrmaandaturn : I
Banmaanprocedure |
[ Bedragen in guldens omrekenen naar euro
Skark | Afbreken
Toelichting
User ID login naam die je gebruikt in Decade
Password password die je gebruikt om in Decade aan te melden
Database database naam van Decade
Cluster code van de cluster

Van aanmaningsnr tem: 0 tem 99999999

Van aanmaantermijn tem: 1 tem 1 (altijd hetzelfde termijn)

Aanmaandatum dit is de ‘verval’datum die je ingevuld hebt tijdens het genereren
van de aanmaningen (zie paragraaf 2.1 genereren
aanmaningen)

Aanmaanprocedure de code van de aanmaanprocedure die je wilt ophalen

Aandachtspunt

Bij de termijnen wordt altijd één termijn tegelijk ingevuld, omdat je anders de 1 t/m 3
termijn van de aanmaning / herinnering op dezelfde lay-out terechtkomen en de teksten dan
ook hetzelfde zijn. Vaak wordt bij een 2° of 3% termijn een dreigendere tekst gehanteerd dan
bij de eerste. Als meerdere termijnen in 1 keer gegenereerd en afgedrukt worden zal de
tekst van ieder termijn hetzelfde zijn.
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Voorbeeld
Decade Financials Afdrukken Aanmaningen ¥Yersie Z.0.11 - x|

Lser Id : I decade

Password : I Aok

[ratabase I skan

Cluster I ToT

Yan aanmmaningsnr I 1 kem : I 29993930099

Van aanraankermijn I 1 Leri I 1

Aanrmaandaturn I 22-07-03

Aanmaanprocedurs I PLUET

[ Bedragen in guldens omrekenen naar euro

Skart | afbreken

Klik op de button Start en de aanmaangegevens worden opgehaald.
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E3 Microsoft Excel - DFAanmaningen_data

[ Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Wenster Help
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Het bestand kan opgeslagen en vervolgens afgesloten worden.

3.2 Afdrukken aanmaningen

Ga naar Word om de facturen daadwerkelijk af te drukken. Open in Word het bestand

Dfaanmaningen.doc.
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“_1 DFAanmaningen - Microsoft Word

=181 %]
JB_estand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Wenster Help |
DEa SR_RY | s=ado « QPO ESBT 0o -0,
JKopl - Times Mew Roman -2 - ,?1 u |§|§§§ = i= &

J Aanmaningen = |

[v]

iVariabele aanmaninglay-out versie 3.0.1

BHEEELK
JTekegenv [3 (% | Auovormen » \DO‘|&v£v&vE;'_—'.e,

DFAanmaningen: 240 tekens, (geschatte waarde),
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Klik op aanmaningen, links onder de knoppenbalk en kies voor afdrukken aanmaningen en
het onderstaande scherm verschijnt.

Decade Financials Afdrukken Aanmaningen 3.0.1 x|

ser Id I dfonbw30

Password ¢ I LR
Database : I of
Parameter document I e worklvb), 3, 0haanmaningentparameters30
Hoofddocument I et yworklvb' 3.0\ aanmaningentkopie van layout
Qukput directory I & workivbl 3, 0\aanmaningentaanmaningen

[ Direct prinken

[ alleen prinken

Skart | Afbreken |

Toelichting

User ID login gegevens waarmee je Decade inlogt

Password password waarmee je in Decade aanmeldt

Database database van Decade

Parameter document:geef hier de padverwijzing op waarin het parameter document vermeld
staat

Hoofddocument: geef hier de padverwijzing op waarin de lay-out de aanmaning /
herinnering staat

Output directory: geef hier de padverwijzing aan waarin de aanmaning / herinnering in
opgeslagen kan worden

Direct printen als je deze aanvinkt worden de aanmaningen / herinneringen
automatisch afgedrukt en opgeslagen

Alleen printen als je deze aanvinkt worden de aanmaningen / herinneringen alleen
afgedrukt

De bovenstaande gegevens dienen 1 keer ingevuld te worden.

De aanmaningen worden afgedrukt en het bestand kan gesloten worden.
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